ZARZADZENIE NR 26/2010
MARSZALKA WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

z dnia 19 lutego 2010 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 191/2009 Marszatka Wojewddztwa Dolnoslgskiego

z dnia 30 pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegétowego zakresu zadai

Departamentu Spraw Spotecznych

Na podstawie art.43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pdin. zm.) oraz § 15 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolno$laskiego stanowigcego
zatgcznik do uchwaty nr 1302/111/08 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 18 marca
2008 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Dolnoélaskiego we Wroctawiu zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 191/2009 Marszatka Wojewodztwa Dolnoélaskiego z dnia
30 paidziernika 2009 r. w sprawie szczegétowego zakresu zadan Departamentu Spraw
Spotecznych wprowadza sie nasteépujgce zmiany:

1) w§1

a) w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Wydziat Edukacji i Nauki:

a) Dziat Szkolnictwa;

b} Dziat Ekonomiczny;

c) Dziat ds. Wdrazania Projektow Unijnych w ramach POKL;

d) Daziat ds. Wdrazania Projektow Unijnych w ramach RPQ;

e) Stanowisko ds. koordynowania realizacji projektdw finansowanych ze
srodkow zagranicznych;”,

b} ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Tworzy sie stanowisko zastepcy Dyrektora Departamentu.”;

2) § 4 otrzymuje brzmienie:
»8 4. 1. Do zadan Wydziat Edukacji i Nauki nalezy w szczegélnosci:
1) do zadan Dziatu Szkolnictwa nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)
c}

d)

przygotowanie dokumentacji zwigzanej zzaktadaniem iprowadzeniem
publicznych szkét i placéwek o znaczeniu regionalnym, ktérych prowadzenie
nalezy do zadah samorzadu wojewddzkiego,

przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przeksztatceniem i likwidacjg szkot
i placowek wyzej wymienionych,

opracowywanie pierwszych statutdéw dla nowozakiadanych i przeksztatcanych
szkot i placdwek,

przygotowanie i prowadzenie catosci spraw zwigzanych z awansem zawodowym
nauczycieli szkét i placéwek prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa,
w czesci dotyczacej kompetencji organu prowadzgcego,

organizacja pracy szkét i placowek prowadzonych przez samorzgd wojewddzki
poprzez:



- zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkét i placowek,
- wspdiprace z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny,

- kierowanie wychowankéw do placéwek oswiatowo — wychowawczych na
podstawie orzeczenia poradni psychologiczno — pedagogicznej, .

- dostosowywanie warunkow  ksztatcenia do wymogdw dokumentacji
programowych oraz niesprawnosci uczniow ksztatcacych sie w placowkach
oswiatowo — wychowawczych,

- wyrazanie zgody na losowe zawieszanie zaje¢ w szkotach i placéwkach,

- udzielanie zgody na prowadzenie dziatalnosci innowacyjnej, ktora wiaze sie
z dodatkowymi skutkami finansowymi,

- wnioskowanie do Ministra Edukacji Narodowe] o wydanie opinii na
utworzenie kolegium nauczycielskiego lub wprowadzenie nowej specjalnosci
lub nowego systemu ksztatcenia,

- nadzér nad dokumentacja dotyczaca pobytu wychowankéw w placowce
opiekunczo — wychowawczej,

- decydowanie w sprawach czasowego przeniesienia nauczyciela do pracy w
innej szkole lub placéwce,

- wyznaczanie zadan rekrutacyjnych dla szkdt i wspotpraca wtym wzgledzie
z Dolnoslgskim Wojewoddzkim Urzedem Pracy, przedstawicielami
pracodawcow,

f) projektowanie rozwoju ikierunkdw ksztatcenia w szkotach iplacéwkach
prowadzonych przez samorzgad wojewodzki,

g) wspotpraca w zakresie ksztatcenia z instytucjami rynku pracy w szczegdinosci
z samorzgdami zawodowymi, z organizacjami pracodawcow oraz Wojewddzka
Komisja Dialogu Spotecznego,

h) prowadzenie ewidencji obcokrajowcéw uczacych sie w szkotach iplacéwkach
prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa iustalanie odpfatnodci
za pobieranie nauki,

i) prowadzenie ewidencji wyjazddw  zagranicznych  dzieci imfodziezy
organizowanych przez szkoty i placéwki, dla ktérych organem prowadzacym jest
Samorzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego,

j} opiniowanie projekidw doskonalenia nauczycieli finansowanych z budzetu
Wojewodztwa,

k) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek doskonalenia nauczycieli,

1} koordynowanie dziatan zwiazanych z przekazywaniem do archiwum Urzedu
. dokumentacji przez likwidowane szkoty iplacowki, dla ktérych organem
‘prowadzacym jest Samorzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

1) organizacja i przyznawanie pomocy finansowej dla nauczycieli z przeznaczeniem
ha pomoc zdrowotna, '

m) wspodtpraca miedzynarodowa i miedzyregionalna w zakresie edukacji,

n) wspdtpraca z organizacjami rzadowymi i pozarzagdowymi w zakresie edukacji,

o) wspotdziatanie zwlasciwg do spraw edukacji inauki Komisja Sejmiku
Wojewodzkiego,



2)

p)

q)

r)

s)

t)

do

b)

c)

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie realizowanych
zadan edukacyjnych, a w szczegodlnosci ksztafcenia ustawicznego nauczycieli,
edukacji regionaine] i edukacji ekologicznej,

wspotpraca z nauczycielskimi zwigzkami zawodowymi w zakresie opiniowania
pracy dyrektoréw szkét i placéwek oraz regulamindw dotyczacych wynagrodzen
pracownikow administracji i obstugi w szkotach i placéwkach, dla ktorych
organem prowadzacym jest Samorzad Wojewodztwa Dolnoélaskiego,
inicjowanie, koordynowanie i realizowanie zadan strategicznych z zakresu
edukacji i nauki okreslonych w Strategii Rozwoju Wojewodztwa Dolnoslaskiego,
przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku iZarzadu dotyczacych edukacji
i nauki, :
koordynowanie zadan zwigzanych z Systemem Informacji Oswiatowej w szkotach
i placéwkach prowadzonych przez samorzad wojewddztwa;

zadan Dziatu Ekonomicznego nalezy w szczegdlnosci:

opracowanie materialéw zwigzanych z realizacjg budzetu dla dziatow:

- 801 ,Oswiata i wychowanie”,

- 854 , Edukacyjna opieka wychowawcza”,

- 851 ,,0chrona zdrowia”,

- 730 ,Nauka”,

- 803 ,,Szkolnictwo wyisze”,

opracowanie materiatéw do projektu budzetu dla realizowanych dziatow
w zakresie:

- dochoddw budzetowych,

- wydatkdw budzetowych,

- dochodéw wtasnych i wydatkow nimi finansowanych,

- zaktadow budzetowych,

przygotowanie projektu podziatu S$rodkéw finansowych przeznaczonych

- na dotacje celowe z zakresu edukacji i nauki,

d)

f)

g)
h)
i)
i)

realizowanie  procedur wynikajgcych  z  Kontraktu  Wojewodzkiego
dla Wojewodztwa w zakresie inwestycji oswiatowych dotowanych ze srodkow
bedgcych w dyspozycji Wojewody,

ustalanie dla podlegltych jednostek:

- limitéw zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi,

- limitéw wynagrodzen osobowych,

- wydatkow pozaptacowych,

- pozostatych wydatkow,

opracowanie zbiorczych planéw finansowych na podstawie planéw jednostek
o$wiatowych w zakresie:

- dochodow budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

- dochoddw whasnych i wydatkow nimi finansowanych,

- zakltadow budzetowych,

opracowanie na podstawie informacji z jednostek comiesiecznych
zapotrzebowan na $rodki finansowe,

biezacy podziat srodkdw finansowych dla jednostek,

biezgca analiza realizacji budzetu,

dokonywanie korekty budzetéw jednostek,



H

dokonywanie korekty zbiorczych plandéw finansowych na podstawie plandw
jednostek w trakcie realizacji budzetu,

sporzadzanie zhiorczych sprawozdan finansowych na podstawie sprawozdan
jednostek:

- miesiecznych,

- kwartalnych,

- pdtrocznych,

- rocznych,

opracowywanie okresowych i rocznych analiz z wykonania:

- - zadan rzeczowych,

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkdow budzetowych,

- zatrudnienia i wynagrodze,

- dochoddéw wihasnych i wydatkow nimi finansowanych,
- zaktadow budzetowych,

m) przeprowadzenie kontroli szkét i placéwek oswiatowych w zakresie spraw

n)

p)

q)

finansowych zgodnie z art. 34a ustawy o systemie o$wiaty,

opracowywanie materiatow zwigzanych z planowaniem wydatkow dla projektow
wspotfinansowanych ze srodkow zagranicznych realizowanych przez szkoty
i placowki oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest samorzad
wojewddztwa,

opracowywanie materiatéw zblorczych zwigzanych z planowaniem i realizacjg
wydatkéw dla projektow wspétfinansowanych ze srodkéw zagranicznych przez
Wydziat,

opracowywanie dla jednostek wzoréw jednolitej dokumentacji rozliczeniowo —
ksiegowej,

szkolenie i instruktaz ksiegowych podlegtych jednostek w zakresie:

- planowania budzetu,

- realizacji budzetu,

- prowadzenia pozostate] dziatalnosci,

nadzér i koordynacja prac zwigzanych z przejmowaniem oraz likwidacjg szkét
i placéwek oswiatowych w zakresie gospodarki finansowe;j,

opracowywanie miesiecznych harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych,

. opracowywanie materialdw zwigzanych z planowaniem i realizacja inwestycji

oswiatowych i remontow obiektow oswiatowych,

nadzorowanie i rozliczanie inwestycji oswiatowych i prac remontowych
w podlegtych jednostkach,

przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych z funduszy
Unii Europejskiej oraz pozyskiwanie $rodkow finansowych na inwestycje
i remonty z innych Zrédet;

realizowanie procedur wynikajagcych z Kontraktu Wojewddzkiego dla
Wojewddztwa  w zakresie inwestycji oswiatowych dotowanych ze $rodkéw
bedacych w dyspozycji Wojewody,

prowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, realizowanych
przez Wydziat — przygotowanie merytoryczne postepowan,



y) sporzadzanie planu zamowien przewidzianych do realizacji w Wydziale w danym
roku,
'z) staty udziat w komisjach przetargowych, realizowanych przez Wydziat,
za) prowadzenie rejestrow zamowien publicznych realizowanych przez Wydziat, w
tym prowadzenie rejestru zamoéwien wylgczonych ze stosowania ustawy,
zb) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zamdwien publicznych, realizowanych
przez Wydziat, _
zc) udostepnianie dokumentacji z przeprowadzonych postepowart wykonawcom
oraz organom kontroli zewnetrznej i wewnetrznej,
zd) przygotowywanie projektu informacji dla Komisji Rewizyjnej Sejmiku o realizacji
zamowien publicznych, uczesthictwo w posiedzeniach komisji pos$wieconych
zamodwieniom publicznym,
ze} wspolpraca z Wydziatem Zamadwien Publicznych;

3) do zadan Dziatu ds. Wdrazania Projektéw Unijnych w ramach PO KL nalezy w
szczegdlnosci:

a} przygotowywanie Planu Dziatania, w zakresie projektéw edukacyjnych

~realizowanych w ramach PO KL, na kolejne lata budzetowe,

b) coroczne przygotowywanie Regulaminu przyznawania wsparcia stypendialnego,

c} przygotowywanie do IZ oraz IP PO KL wnioskow o dofinansowanie projektéw
systemowych,

d) opracowywanie materialéw zwigzanych z planowaniem i realizacjg projektow
systemowych w ramach Priorytetu IX PO KL w latach 2007 — 2013 — roczne
plany wydatkow i wieloletnie prognozy wydatkow,

e} podziat alokacji srodkéw na lata 2007-2013 w ramach Priorytetu IX PO KL,

f) przygotowywanie harmonogramow realizacji wydatkéw budzetowych,

g} sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé,

h} przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow
systemowych sktadanych do 1Z PO KL,

i} promocja projektéw systemowych,

j) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o przyznanie stypendium,

k) przygotowywanie umoéw dla ucznidw, dotyczacych wplaty wsparcia
stypendialnego,

[} state monitorowanie rozwoju S$ciezki edukacyjnej stypendystéw, konsultacje
merytoryczne z nauczycielami — opiekunami stypendystow,

t) sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektow systemowych,

m) obstuga finansowa projektéw systemowych w ramach Priorytetu IX PO KL,

n) gromadzenie danych niezbednych do przeprowadzenia ewaluacji wdrazanych
projektow,

o) sporzadzanie informacji opisowych oraz sprawozdan z przebiegu realizacji
projektow,

p) prowadzenie kontroli realizacji projektow systemowych,

g) wspdtpraca z Wydziatem EFS, pozostatymi komérkami organizacyjnymi Urzedu,
Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucja Posredniczacy 2
stopnia - IP2), jednostkami samorzgdu terytorialnego,

r} przekazywanie danych do bazy danych SIMIK,

s} archiwizacja dokumentacji projektéw realizowanych w ramach ZPORR i PO KL;



4) do zadan Dziatu ds. Wdrazania Projektéw Unijnych w ramach RPO nalezy w
szczegolnosci:

a} przygotowywanie do IZ RPO wnioskow o© dofinansowanie projektow
systemowych w ramach RPQ, ;

b) opracowywanie materiatéw zwigzanych z planowaniem i realizacjg projektéow
systemowych w ramach RPO w latach 2007 — 2013,

¢} opracowywanie materiatéw budzetowych do realizacji projektéw systemowych
w ramach RPO,

d) przygotowywanie harmonograméw realizacji projektow systemowych w ramach
RPO,

e) sporzadzanie wnioskdw o platnosé,

f} sporzadzanie zatgcznikow do wnioskéw i umdéw o dofinansowanie projektéw
realizowanych w ramach RPO,

g) promocja projektdw systemowych realizowanych w ramach RPQ,

h) sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektéw systemowych
realizowanych w ramach RPO, _

i} obstuga finansowa projektow systemowych realizowanych w ramach RPO,

j) - gromadzenie danych niezbednych do przeprowadzenia ewaluacji realizowanych
projektow systemowych realizowanych w ramach RPO,

k) sporzadzanie informacji opisowych z przebiegu realizowanych projektow
systemowych realizowanych w ramach RPO,

[}  nadzér nad realizacjg projektdw systemowych realizowanych w ramach RPO,

B}  wspotpraca z Wydziatem RPO, pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu,
Instytucja Zarzadzajgca, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 2

- stopnia — IP2), jednostkami samorzadu terytorialnego,
m) archiwizacja dokumentacji projektdw realizowanych w ramach RPO;

5) do zadan Stanowiska ds. koordynowania realizacji projektéw finansowanych ze
srodkow zagranicznych naleiy w szczegdlnosci:

a) inicjowanie dziatan majacych na celu zachecanie jednostki oswiatowe do pisania
projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, w tym promocja
programow, prowadzenie dziatan informacyjno-szkoleniowych,

b) pisanie projektéw edukacyjnych wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych,
ktore bedga realizowanie w Wydziale,

c) koordynowanie realizacji projektéw wspoffinansowanych z funduszy unijnych
oraz ze srodkow zewnetrznych realizowanych przez Wydziat Edukacji i Nauki
w szczegblnosci:

- prowadzenie biezgcego monitoringu wdrazania realizowanych projektow,
przygotowywanie informacji oraz sprawozdan dotyczacych realizacji projektow
finansowanych ze Srodkdw unijnych oraz ze srodkéw zewnetrznych, ktodre
wdraza Wydziat,

- monitoring finansowo-rzeczowy zgodnie z zaloZeniami programowymi w
ramach realizowanych zadan,

- ocena formalna wnioskow,

- ocena merytoryczna projektéw oraz wspdipraca z osobami dokonujgcymi
oceny w tym zakresie,

- podsumowanie oceny i przygotowanie wykazu projektéw ocenionych
pozytywnie,



- przygotowywanie umow o dofinansowanie projektéw,

- weryfikacja wnioskéw o ptatnosc pod wzgledem formalnym i merytorycznym
{tzw. ,pierwsza weryfikacja”) oraz wspodlpraca z beneficjentami w zakresie
poprawy tych wnioskow,

- weryfikacja sprawozdan i raportéw z realizacji projektéw otrzymanych od
beneficjentow,

- prowadzenie rejestru przebiegu oceny, wdrazania i rozliczania nadzorowanych
projektow,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie realizacji projektow.

d) prace koncepcyjne zwigzane z usprawnieniem procesu monitorowania
projektow realizowanych przez Wydziat,

e) przygotowywanie i realizacja aktéw prawnych Sejmiku, Zarzadu, Marszatka oraz
przygotowywanie innych materiatow przedktadanych tym organom w zakresie
realizowanych zadan,

f} przygotowywanie dokumentéw, analiz i sprawozdan oraz innych opracowan
wynikajacych z prowadzonych zadan,

- g) realizowanie projektéw finansowanych w szczegdlnosci ze Srodkow
z Regionalnego Programu Operacyjnego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
oraz Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej.

2. Tworzy sie stanowisko Zastepcy Dyrektora Wydziatu.”

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektoi’owi Departamentu Spraw
Spotecznych w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




