Instrukcja wypełniania Wniosku o przyznanie dofinansowania w ramach konkursu na realizację              w roku 2010 projektów w zakresie zadania publicznego pn.                                                           „Przedsięwzięcia promujące ideę odnowy wsi”
finansowanego z budżetu Województwa Dolnośląskiego

A. ZALECENIA OGÓLNE
1. Przed wypełnieniem Wniosku należy zapoznać się z zasadami i warunkami konkursu na realizację                                 w roku 2010 projektów w ramach zadania publicznego pn. „Przedsięwzięcia promujące ideę odnowy wsi” oraz niniejszą Instrukcją.

2. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej Wnioskiem, sporządzany jest na formularzu udostępnionym przez Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego, zwanym dalej UMWD.               Do Wniosku należy dołączyć załączniki, zgodnie z listą załączników określoną we Wniosku. 

3. Wniosek wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie określonym w ogłoszeniu                   o naborze wniosków o przyznanie pomocy, w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Dolnośląskiego ul. Wybrzeże Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław lub osobiście w sekretariacie Wydziału Rozwoju Obszarów Wiejskich wejście od ul. Mazowieckiej 15 w pok. 313 na III piętrze                  w godz. od 7.30 do  15.30, w środy od 8.00 do 16.00.

Ogłoszenie o naborze Wniosków dotyczących konkursu umieszczone jest na stronie internetowej UMWD  http://www.umwd.dolnyslask.pl/
4. Jeden Wnioskodawca z terenu danej Gminy jest upoważniony do złożenia kilku wniosków.
Z terenu jednego sołectwa może natomiast zostać złożony tylko jeden wniosek. 

5. W sytuacji, kiedy dane pole we Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, należy wstawić kreskę, chyba że w Instrukcji podano inaczej.

Wszystkie strony wniosku powinny być zaparafowane, a przedostatnia strona – w wyznaczonym                do tego miejscu – czytelnie podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy.

6. W przypadku, gdy zakres niezbędnych informacji nie mieści się w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te należy zamieścić na dodatkowych kartkach ( np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy załączników) ze wskazaniem, której części dokumentu dotyczą oraz z adnotacją               w formularzu, że dana rubryka lub tabela została dołączona. Dodatkowe strony należy podpisać oraz opatrzyć datą, podpisem i dołączyć do Wniosku przy pomocy zszywacza.

7. Terminy dotyczące składania uzupełnień/wyjaśnień liczone są  w dniach kalendarzowych od dnia następującego po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawcę. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, wówczas za ostatni dzień tego terminu uważa                      się najbliższy następny dzień roboczy.

8. Wszystkie koszty oraz kwoty należy podać w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wyjątek stanowi kwota pomocy finansowej, która powinna być zaokrąglona do pełnych złotych                po odcięciu groszy.

9. Wszelkie przeznaczone do wykonania materiały promocyjne, tj. „witacze”, tablice informacyjne, pocztówki, plakaty, kalendarze oraz inne materiały graficzne, muszą być opatrzone Logo Odnowy Wsi i logo Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego oraz uprzednio pozytywnie zaopiniowane przez moderatora odnowy wsi pod względem zgodności z wytycznymi uzgodnionymi              z UMWD. 

10. Przed złożeniem Wniosku należy upewnić się, czy:

a) Wniosek został podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wnioskodawcy                w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypełnione zostały wszystkie wymagalne pola Wniosku,

c) załączone zostały wszystkie wymagane, dla danego rodzaju projektu, dokumenty zgodnie               z zamieszczonym we Wniosku spisem załączników.

11. We Wniosku występują następujące rodzaje sekcji/pól:

· [SEKCJA OBOWIĄZKOWA] – sekcja obowiązkowa do wypełnienia przez Wnioskodawcę poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

· [SEKCJA OBOWIĄZKOWA O ILE DOTYCZY] – sekcję należy wypełnić, jeżeli dotyczy Wnioskodawcy,

· [SEKCJA WYPEŁNIONA NA STAŁE] – sekcja nie podlegająca modyfikacjom,

· [POLE(A) OBOWIĄZKOWE] – pole(a) obowiązkowe do wypełnienia przez Wnioskodawcę poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

· [POLE WYPEŁNIA PRACOWNIK UM] – pole wypełnione przez pracownika UM                    po wpłynięciu Wniosku do UM.

B. INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH PUNKTÓW WNIOSKU
Poświadczenie złożenia wniosku – pole wypełnia pracownik UMWD

Pieczęć organizacji pozarządowej [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Data i miejsce złożenia oferty [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Nazwa zadania – należy podać pełną nazwę zadania, która powinna informować o rodzaju i zakresie planowanego przedsięwzięcia [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Wnioskowana kwota dotacji z budżetu Województwa Dolnośląskiego – kwota powinna być zaokrąglona do pełnych złotych po odcięciu groszy [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

I Dane na temat organizacji pozarządowej [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

W zależności od statusu prawnego beneficjenta należy wypełnić odpowiednie pola zgodnie                        ze stanem faktycznym potwierdzonym w dołączonych do wniosku dokumentach.
II Opis zadania.
1. Nazwa zadania - należy podać pełną nazwę zadania, która powinna informować o rodzaju i zakresie planowanego przedsięwzięcia. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
2. Miejsce wykonywania zadania (dokładny adres) – należy wpisać nazwę ulicy bądź ulic oraz numer działki ewidencyjnej wraz z numerem obrębu geodezyjnego, na którym realizowany będzie projekt.  Jeżeli projekt realizowany jest na kilku ulicach należy wymienić nazwy tych ulic wpisując                           je po przecinku w kolejności alfabetycznej. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
3. Szczegółowy opis zadania spójny z kosztorysem  – zakres planowanych przedsięwzięć realizowanych w ramach zadania musi znajdować odzwierciedlenie w kosztorysie stanowiącym integralną część wniosku (pkt. III.2). [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
4. Cel zadania oraz zakładane rezultaty – należy wskazać w jakim stopniu realizacja zadania będzie wypełniać  główny cel konkursu, którym jest wsparcie społeczności lokalnych działających                            w „Odnowie Dolnośląskiej Wsi” w realizacji projektów mających na celu poprawę funkcjonowania grupy odnowy wsi, pobudzenie aktywności mieszkańców do wspólnej pracy na rzecz swojej miejscowości oraz rozwój tożsamości wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarów wiejskich. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
5. Harmonogram planowanych działań z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia - należy podać ramowy plan wykonania zadania uwzględniając daty realizacji projektu określone przez UMWD. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
III Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania.
1. Całkowity koszt zadania (w zł) – należy wpisać wartość wszystkich planowanych do poniesienia kosztów, przy czym wartość projektu nie może być niższa niż 1000 zł. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów – należy wyszczególnić zakres planowanych do realizacji robót, dostaw i usług wraz z określeniem mierników rzeczowych. Mierniki rzeczowe (jednostki miary, ilość, liczba itp.) muszą być możliwe do identyfikacji i zweryfikowania. W przypadku zestawów, kompletów, pakietów należy wyszczególnić wszystkie ich części składowe. Wszystkie wymienione                w kosztorysie pozycje muszą mieć pokrycie w dokumentach księgowych (rachunki, faktury VAT itp.), które są wymagane do prawidłowego rozliczenia dotacji. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
3. Źródła finansowania – beneficjent zobowiązany jest zapewnić środki finansowe w wysokości minimum 10% ogólnej wartości projektu. We wszystkich  polach należy podać wartości                                  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zagwarantowanie wkładu własnego musi wynikać                z załączonych do wniosku dokumentów. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
IV. Inne wybrane informacje dotyczące zadania 
1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania – należy uwzględnić wszystkie organizacje i podmioty biorące udział w przygotowaniu i realizacji zadania. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
2. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje                               o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz kwalifikacjach wolontariuszy) – należy wymienić kwalifikacje oraz kompetencje osób zaangażowanych w realizację zadania. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracja publiczną) – należy załączyć zwięzły opis projektów i inicjatyw przeprowadzonych dotychczas przez Beneficjenta. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
4. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy [SEKCJA NIEOBOWIĄZKOWA]

Oświadczenie/deklaracja – pod wnioskiem muszą się znaleźć: pieczęć organizacji oraz czytelne podpisy wszystkich osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w organizacji pozarządowej. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
Obowiązkowe załączniki -  Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących                  - za aktualne uznaje się dokumenty wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące od daty złożenia wniosku. [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]
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