UCHWAEA NR ...Wi@li?.‘.

ZARZADU WOJEWODZTWA DOL OJLASKIEGO

z dnia 15?0%1’.@#%\.@2021 r.

w sprawie okreslenia sposobu postepowania z ofertami ztozonymi w trybie art. 19a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym dokonania oceny
formainej i merytorycznej ztozonych ofert oraz oceny celowosci realizacji zadari
publicznych

Na podstawie art. 41 ust. 1, art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668 z pdin. zm.), w zwigzku z art. 19a ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoécl pozytku publicznege i © wolontariacie (Dz. U. z 2020
r. poz. 1057 z pdin. zm.) oraz art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami {Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1, Uchwata okreéla sposob postepowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddziwa
Dolnoslaskiego z ofertami realizacji zadania publicznego, ztozonymi w trybie art. 19a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym
dokonania oceny formalnej | merytorycznej ztozonych ofert oraz ocenv celowosci realizacii
zadan publicznych.

§ 2. Wystepujace w uchwale okreélenia oznaczaja: |

1) adres :e-mail Urzedu — umwd@dolnyslask.pl, marszalek@dolnyslask pl lub inny adres
stuzbowy, imienny pracownika UMWD;

- 2) baza — baza danych zawierajaca informacje o organizacjach, kt6re wtryble art. 19a ustawy

o dziatalnodcei pozytku publicznego i o walontariacie ztoiyly oferty pozytywnle ocenione pod

wzgledem formalnym, ocenie merytorycznej:oraz informacje o wysokosm otrzymanych

. $rodkéw finansowych. Baza moze stanowié integralng czeéé generatora;

* 3) Departament — Departament w Urzedzie Marszatkowskin Wojewddztwa Dolnoélgskiego;

- 4} dni robocze — dni kalendarzowe z wylaczeniem sobdt, niedziel i innych dni ustawowo

wolnych od pracy;

- 5) dotacja — dotacja w rozumieniu art. 221 ustawy o finansach publlcznvch

6) DS-R-Il — Dziat Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi W Wydziale Rozwoju
Spo’feczenstwa Obywatelskiego UMWD; :

7) ePUAP ~elektroniczna skrzynka podawcza UMWD utworzona na eIektromcznel platformle
ustug administracji publicznej;

8) generator ~ aplikacja stuzaca do przygotowywania i sktadania ofert oraz sprawozdan
zwigzanych z realizacjg zadari publicznych. Link do generatora dostepny jest na stronie

internetowej Urzedu Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslaskiego
https://umwd.dolnyslask.pl; .
9) komérka merytoryczna —~  Wydziat Urzedu Ma rszatkowskiego  Wojewddztwa

Dolnoslasklego odpowiedzialny za dokonanie oceny formalne] | merytorycznej oraz dalsze
postepowanie z ofertami zfozonymi w trybie art! 19a ustawy;
10) orgamzaqe pozarzadowe — organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3
- ust. 3 w rozumieniu ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
11} podpis elektroniczny — podpis zaufany, kwalifikowany lub osobisty;




12) reprezentant oferenta — osoba lub osocby upowaznione do sktadania oéwiadczen woali
w Imieniu oferenta zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym, innym rejestrem, ewidencig
iub dokurmentem okreslajacym sposéh reprezentacii;

13) UMWD — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

14) ustawa — ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

15) Zarzad — Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

§3.1. W trybie okredlonym w art. 193 ustawy dotacje moga zostal przyznane na
zadania publiczne, ktére mieszcza sie w zakresie przedmiotowym okredlonym
w obowigzujgcym rocznym programie wspotpracy Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$é pozytku
publicznego na Dolnym Slasku.

2. Na dane zadanie organizacja pozarzadowa moze otrzymac dotacjg tylko z jednego
Departamentu. W przypadku stwierdzenia otrzymania wczesniej w danym roku
kalendarzowym dotacji z budzetu Wojewddziwa na to samo zadanie lub jego czes< — oferta
nie badzie rozpatrywana.

§ 4. 1. Podmiot skladajacy oferte w trybie pozakonkursowym zobowigzany jest do
zapewnienia dostepnoéci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej,
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne
wymagania, o ktdrych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostgpnoéci osobom ze szczegblnymi potrzebami. Zapewnienie dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego
projektowania. :

2. Oferent zobowiazany jest do opisania w cz. .3 oferty (syntetyczny opis zadania)
sposobu zapewnienia dostepnoéci przy realizacji zadania publicznego, o ktérych mowa w art.
6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnoscl asobom ze szczegblnymi
potrzebami. Sposéb zapewnienia dostepnosci powinien byé adekwatny do zakresu zadania.

3. W przypadku braku informacji lub wystapienia watpliwoscel dotyczacych sposobu
zapewnienia dostepnosci przy realizacji zadania publicznego oferent zostanie wezwany do
uzupetnienia brakdw w terminie wyznaczonym w wezwaniu do uzupetnienia brakow.

§5.1. W danym roku kalendarzowym wysokos¢ srodkéw finansowych planowanych
w poszczegdlnych Departamentach na realizacje zadan publicznych w trybie art. 19a ustawy
nie moze przekroczyé 20% dotacji przeznaczonych w tych Departamentach na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe.

2. W przypadku zmian struktury organizacyjnej UMWD zachowanie wskaZnika, o ktérym
mowa w ust. 1 jest okredlane na dzied przed dokonaniem zmiany struktury, a nastgpnie
podlega uzgodnieniom pomiedzy Dyrektorami wiadciwych Departamentdw, ktérych zmiany
dotycza,

3, Wysokoéé Srodkéw finansowych przeznaczonych w danym roku kalendarzowym na
dotacje udzielane w trybie art. 19a ustawy w poszczegdinych komdrkach merytorycznych
wlasciwych Departamentéw okreéla Zarzad. W celu przygotowania projekiu uchwaty
Zarzadu w sprawie dostepnego limitu, Dyrektorzy Departamentdw/Dyrektorzy komdrek
merytorycznych informujg mailowo Dyrektora?Za,stepce Dyrektora Wydziatu Rozwoju
Spoteczefistwa Obywatelskiego o potrzebie zmiany limitu co najmniej 2 dni robocze przed
terminem sktadania materiatéw w Dziale Obstugi Zarzadu.




4. Komérki merytoryezne na hiezgco informuja o wysokosci dostgpnych $rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje zadahh w trybie art. 19a ustawy, a takie o kaidej
zmianie wysokoéci tych srodkdw, w tym takie ich braku. Informacje zamieszczane s3
na stronie internetowej UMWD, w zaktadkach komdrek merytorycznych. - Komdorki
merytoryczne po zamieszczeniu informacji o zwiekszeniu $rodkow niezwlocznie przesytajg
link do tej informacji do DS-R-IL.

5. W przypadku braku érodkéw finansowych na realizacje zadari w trybie art, 19a ustawy,
Dyrektor wiasciwege Departamentu informuje o tym orgamzaqe pozarzadowa, ktdra ztozyla
oferte.

§ 6. 1. Oferta powinna zosta¢ dostarczona do UMWD w jeden z ponizszych sposohdw:

1} sposob [ — oferta tylko w formie papierowej: ‘
a)na obowigzujacym wzorze, podpisana przez reprezentanta oferenta wraz
z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane s3 czytelne podpisy,
b) osobiécie do Kancelarii Ogdlnej UMWD we Wroctawiu w godzinach 7:30 — 15:30
z dopiskiem OFERTA Z 19A:
—w budynku przy Wybrzezu Stowackiego 12-14 we Wroctawiu {gtéwne wejécie) lub
— w budynku przy ul. Walonskiej 3-5 we Wroctawiu,
c) lub pocztg na adres:
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoé[asklego Wybrzeze Stowackiego 12-14,
50-411 Wroctaw, z doplsklem OFERTA Z 19A lub
—Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoélaskiego, ul. Waloriska 3-5, 50-413
Wroctaw, z dopiskiem OFERTA Z 194;

2) sposdb Hl — przez generator wraz z wersjg papierows:
a) w wers]i elektronicznej przez generator. Oferta zapisana w generatorze nie powinna
by¢ otwierana i modyfikowana w innych aplikacjach,
b) w wersji papierowe] wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku PDF, podpisana
przez reprezentanta oferenta;

3) sposéb |l — przez generator wraz z przestaniem za pomacg e-mail lub ePUAP:
a) w wersji elektroniczne] przez generator. Oferta zapisana w generatorze nie powinna
by¢ otwierana | modyfikowana w innych aplikacjach,
b) w wersji elektronicznej w postaci pliku, podpisanego podpisem elektronicznym przez
reprezentanta oferenta, przestanego za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) na
adres e-mail UMWD lub ptatformy ePUAP;

4) sposdb IV — tylko wersja przestana za pomoca ePUAP:
a) na obowigzujacym wzorze,
b) w wersji elektronicznej w postaci pliku, podpisanego podpisem elektronicznym przez
reprezentanta oferenta, przestanego za pomoca platformy ePUAP;

5)sposdb V — wersja elektroniczna w postaci pliku przestanege za pomocy poczty
elektronicznej (e-mail) na adres e-mail UMWD:
a) na ocbowiazujgcym wzorze, :
b} w wers]i elektronicznej w postaci pliku, ktory powinien zostaé podpisany podpisem
elektronicznym przez reprezentanta oferenta.
2. Oferty przekazywane sg do sekretariatow wiasciwych Departamentow, zgodnle
z obowiazujacymi w UMWD zasadami postepowania z dokumentacjg i wykonywania

3




czynnoéci  kancelaryjnych. Oferty, ktéore wplynely do sekretariatu niewtfasciwego
Departamentu powinny zosta¢ niezwlocznie przekazane do sekretariatu wtasciwego
Departamentu.

3.Datg zZlozenia oferty jest data faktycznego jej wplywu do UMWD. - Nie jest
uwzgledniana data nadania w placdwce pocztowej.

§7.1. Zadania zwigzane z oceng formalng oferty wykonuja wiasciwe komdrki
merytoryczne. '

2. Oferta oceniana jest pod wegledem formalnym przez dwoch pracownikéw whasciwej
komdrki merytorycznej, ktérzy wypetniajg Karte Oceny Formalnej — art. 19a (zafacznik nr 1}.

3. Za oferty niespetniajace kryteriow formalnych uwaza sig:

1) oferty ztozone w wersji papierowej w terminie krétszym niz 14 dni roboczych przed data
rozpoczecia realizacji zadania publicznego, liczac od nastepnego dnia po ztozeniu oferty, przy
czym ostatni dzien nie moze byé poczatkiem terminu realizacji zadania;

2) oferty ztozone w wersji elektronicznej w postaci pliku przestanega za pomocy ePUAP lub
poczty elektronicznej (e-mail) wterminie krétszym niz 8 dni roboczych przed data
rozpoczecia realizacji zadania publicznego, liczac od nastegpnego dnia po ziozeniu oferty, przy
czym ostatni dzied nie moze by¢ poczatkiem terminu realizacji zadania;

3)oferty, w kidrych nie wypetniono wszystkich pol, rubryk oraz oswiadczen
zamieszczonych na koricu oferty lub zostaty niewlasciwie podpisane.

4, Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia brakéw formalnych w ofercie ‘'w terminie
wyznaczonym w wezwaniu do uzupetnienia brakow. _

5. Do brakéw formalnych mozliwych do uzupetnienia zalicza sig:

1} btedy rachunkowe w cz. IV oferty (szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego);

2) brak wykazania faktu podpisania oferty przez reprezentanta oferenta;

3) brak informacji lub wystapienie watpliwosci dotyczacych sposobu zapewnienia
dostepnoéci przy realizacji zadania publicznego w cz. IIL.3 oferty (syntetyczny opis zadania}.

6. Jezeli oferent nie dokona uzupetnieft brakdw formalnych w wyznaczonym terminie,
jego oferta nie bedzie poddana ocenie merytorycznej.

7. Dyrektor wiasciwego Departamentu informuje niezwfocznie oferenta o niespetnieniu
nrzez oferte wymogdw formalnych.

8. Oferty spetniajgce wymogi formalne w ciggu trzech dni roboczych rejestrowane
s3 w bazie przez wiasciwe komorki merytoryczne. ‘

9. Uprawnienia dostepu do bazy dla pracownikéw komdrek merytorycznych wskazanych
przez dyrektordw Departamentéw oraz kadry kierowniczej, w tym Dyrektoréw
Departamentéw oraz Czlonkéw Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego, nadaje wyznaczony
pracownik DS-R-Il.

§8.1 Wiaéciwe komdrki merytoryczne za posrednictwem poczty elektronicznej
przekazujg do Dyrektora Departamentu Marszatka skany ofert spefniajacych wymogi
formalne wraz z kopig Karty Oceny Formalnej — art. 19a.

2. Wiadomosé e-mail z potwierdzeniem przekazania do Dyrektora Departamentu
Marszatka wraz z catg dokumentacjg znajduja sie we wiasciwych komérkach merytorycznych.

3. Oferty spetniajace wymogi formalne, w terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych
od daty wptywu do UMWD, umieszczane sg na 7 dni przez pracownikéw wiasciwych
komérek merytorycznych w migjscach wymienionych w art. 19a ust. 3 ustawy.




4. Ustala sie wzor tresci ogloszenia o mozliwosci zglaszania uwag do oferty (zafgcznik
nr 2),

5.Za terminowe zamieszczanie oferty w Biuletynie Informacji Publicznej UMWD
we whasciwej zaktadce przeznaczonej na zamieszczanie ogtoszeri dotyczacej ofert zfozonych
w trybie art. 19a ustawy, na stronie UMWD, w zaktadce wtasciwe] komorki merytoryczne]
oraz na tablicy informacyjnej przy wiadciwym Departamencie, a w przypadku braku takiej
tablicy — na tablicy wiasciwe] komdrki merytoryczne;, odpowiadaja pracownicy wtasciwych
komdrek merytorycznych.

6. Ogloszenie o moiliwosci zgiaszania uwag do ztozonej oferty wraz z kopig oferty, ktére
zostaty opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej UMWD,
w zaktadkach wtasciwych komdérek ~merytorycznych, oraz zamieszczone na tablicy
informacyjnej nalezy dofaczy¢ do dokumentacji. :

7.Kopia oferty opublikowana 'na tablicy informacyinej przed dotaczeniem
do dokumentacji powinna zosta¢ opatrzona odregczng informacjg dotyczacy terminu
jei publikacji i podpisana przez pracownika wiasciwej komorki merytoryczne;.

§9. 1. Zadania zwiazane z oceng merytoryczng realizacji zadania publicznego objetego
oferta oraz dalsze postepowanie z ofertaml spetniajacymi wymeogi formalne wykonujy
whasciwe komdrki merytoryczne.

2. Ocenie merytorycznej podlegajg wytacznie oferty spetniajagce wymogi formalne.

" 3.0cena merytoryczna zadania publicznego objetego oferty dokonywana jest przez
dwéch pracownikéw wiasciwe] komérki merytorycznej, ktérzy po zebraniu i analizie uwag do
opublikowanej oferty wypetniaja Karte Oceny Merytorycznej — art. 19a (zatacznik nr 3).

- 4. Rekomendacja do uzhania celowosci realizacji zadania publicznego przez Zarzad
dokonywana jest przez Dyrektora wlaéciwego Departamentu, ktory wypetnia Kartg
Rekomendacji Celowosci Realizacii Zadania Pub]icznego —art. 19a {zataczhnik nr 4).

§ 10. 1. Po uplywie terminu wskazanego w art. 19a ust. 4 ustawy, wiasciwa komérka
merytoryczna, uwzgledniajac oceng merytoryczng oraz rekomendaqq celowosci realizacii
zadania publicznego dokonana przez Dyrektora Departamentu, sporzadza odpowiedni
projekt uchwaty Zarzadu (zafgcznik nr 5 w przypadku uznania celowosci realizacji zadania,
zatgcznik nr 6 w przypadku braku celowoa;m) i przekazuje do Dziatu Obstugi Zarzgdu.

2. Informacja o wynikach postgpowania podawana jest niezwtocznie do wiadomosci
przez wiasciwa komérke merytoryczng w Biuletynie Informacfi Publiczne] UMWD
we wiasciwej zakladce przeznaczonej na zamieszczanie ogloszen dotyczacej ofert ztoZzonych
w trybie art. 19a ustawy, na stronie UMWD, w zakladce wiadciwej komorki merytorycznej
oraz na tablicy informacyjnej przy wtasciwym Departamencie, a w przypadku braku takie]
tablicy — na tablicy wiadciwej komérki merytorycznej (zatacznik nr 7 w przypadku uznania
celowosci, zafacznik nr 8 w przypadku braku celowosci).

3, Dyrektor wtaéciwego Departamentu informuje oferenta o stwierdzeniu celowosci
lub braku celowosci realizacji zadania publicznego przez Zarzad.

4. W przypadku stwierdzenia celowodci realizacji zadania publicznego przez Zarzad,
Dyrektor wtaiciwego Departamentu informuje. oferenta o ocenie Zarzadu oraz
o koniecznoéci dokonania ewentualnych zmian w szacunkowej kalkulacji kosztéw ztoionej
oferty, a pracownik wtasdciwej komdrki merytorycznef niezwiocznie przygotowuje umowe
wraz z niezbednymi zatgcznikami. ! ‘




5. Dyrektor wiasciwego Departamentu akceptuje wszelkie zmiany w szacunkowej
kalkulacji kosztdw.

6. Pracownicy wiasciwej komdrki merytorycznej zajmujacy sie ofertg na blezqco
uzupetniajg baze.

§11. Wykonanie uchwaly powierza sie czonkowi zarzadu wtasciwemu do spraw
spotecznych.

§12. Traci moc uchwata nr 2182/VI/20 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoélaskiego z dnia
9 czerwea 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu postepowania z efertami zlezonymi w trybie
art.f 19a ustawy o dziatalnosci po2ytku publicznego i o wolontariacie, w tym dokonania oceny
formalnej i merytorycznej ztozonych ofert oraz oceny celowoscl realizacji zadar publicznych,
zmieniona uchwatg Nr 3057/VI/20 z dnia 23 listopada 2020 r zmieniona uchwatg
Nr 3075/VI/20 z dnia 24 listopada 2020 r.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MRTAY
Wojewdadat




