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ZASADY OGOLNE

Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie oraz warunkami okreslonymi w Umowie/Decyz;ji.

Dokumentacja dopuszcza wprowadzenie zmian tylko w sytuacjach
wyjatkowych i uzasadnionych a Partnerzy nie moga zgtaszac
roszczen do ich automatycznego wprowadzenia.

Zmianom w projekcie poswiecony jest rozdziat 4.1 Podrecznika
Beneficjenta Dofinansowania.

Aktualne wytyczne i procedury dotyczgce zmian znajdujg sie
w Zaleceniu Metodologicznym nr 1/PB wersja 4 z dnia 1. 11. 2017 r.
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Obowigzkiem Gtownego Beneficjenta jest niezwtoczne zgtaszanie
zmian poprzez ztozenie wniosku o ich zatwierdzenie. Wyjatek
stanowig zmiany nieistotne okreslone w rozdz. 4.1.1 PBD, ktore
zgtaszane sg przez poszczegolnych Partneréw.

Partnerzy projektu musza informowac GB o wszystkich zmianach,
jakie pojawity sie lub mogg sie pojawi¢ w zwigzku z realizacjg ich
czesci projektu. (kryterium wspotpracy — wspolna realizacja)

W przypadku zmian w budzecie projektu obowigzuje zasada,

ze kazdy Partner ma prawo do max. 2 zmian. Jezeli zmiana dotyczy
przesunie¢ pomiedzy Partnerami to jest ona uznawana za zmiane po
stronie kazdego z nich (W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest
jednak zatwierdzenie zmiany ponad ten limit).
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TERMIN ZGtASZANIA ZMIAN

Whniosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona

W 2Zycie, z wyprzedzeniem, niezbednym do jej administrac;ji.
Wyijatek stanowig przypadki, w ktorych zgtoszenie zmiany

z wyprzedzeniem nie jest mozliwe (np. zmiana osob statutowych)

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany Decyzji/Umowy,
Wspolny Sekretariat ma prawo do jej odrzucenia, jezeli nie zostanie
ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koinicem realizacji projektu.

Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy,
musi ona zostac zgtoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem
jego posiedzenia. Terminy KM publikowanie s3 na www.cz-pl.eu
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Wszystkie zmiany w projektach sktadane sg zawsze w systemie
MS2014+/I1SKP14+ w module ,Wniosek o zmiane” i podpisywane
podpisem elektronicznym. Wnioski ztozone w innej formie nie beda

[ J [ J
administrowane. A wnioskopawca
Znajdujesz sie: Tablica ~ Wnioskodawca a Dohnal projekt nad 50 000 dva partnefi... Identyf
Instrukcja wypetnienia
Ocena operacji A IDENTYFIKACJA PROJEKTU
o 7 7 o
whiosku o ptatnosc¢ i raportu > S5 osTeR bRy {159 peouncacrvA
Whniosek o zbadanie decyzji
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y 4 re a I l za CJ l m 0 d u*u Informowanie o realizacji
’ Whiosek o2 SKROGCONY TYTUE PROJEKTU
4 H H H o MIOSEX 0 Zmiang a Dohnal projekt nad 50 000 dva partnefi kaZdy s pfij
»Zamowienia publiczne ep—
Zestawienie dokumentow projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s pijmy
Sprawozdanie z realizacji WTU.L PROJEKTU PL ‘
° swienia publi projekt nad 50 000 dva partnefi kaZdy s pfijmy
Wersja od 29.11.2017 r. i
Kontrole ~ Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci
Kontrole Projekt w pelnej (rzeczowej i finansowej) realizacii
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RODZAIJE ZMIAN

W zaleznosci od stopnia wptywu zmiany na realizacje celow projektu
i na zapisy Decyzji/Umowy rozrdznia sie 2 podstawowe grupy zmian:

ZMIANY NIEISTOTNE ZMIANY ISTOTNE

7 ’ 4 W

DO DECYZII DO DECYZII ZATWIERDZANE PRZEZ ZATWIERDZANE PRZEZ
KONTROLERA WSPOLNEGO SEKTETARIATU INSTYTUCJE ZARZADZAJACA KOMITET MONITORUJACY

GB/Partner wnioskujacy o zmiane musi jg zawsze uzasadnic, podajac
powod i koniecznosé jej wprowadzenia. Niektdre zmiany wymagaja
dotaczenia dodatkowych dokumentow, zgodnie z zat. nr. 17 PBD.
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RODZAJE ZMIAN | SPOSOB ADMINISTROWANIA

Whiosek w ISKP14+ | Wymagana karta | Sktada Partner,
Typ zmiany z podpisem zmian (zat. 26 ktorego zmiana
elektronicznym PBD) dotyczy

Sktada Gtowny

Beneficjent

Zmiana nieistotna do
decyzji Kontrolera

Zmiana istotna do
decyzji 1Z

Zatacznik 17 PBD

.. Czy konieczna
zmiana Umowy
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ZMIANY NIEISTOTNE - do decyzji Kontrolera

Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw z EFRR,

Zmiana przedstawicieli statutowych,

Zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury wiasnosci,

Zmiany terminow realizacji dziatan kluczowych zgtaszane sg

w raportach czeSciowych — nie wymagajg wniosku o zmiane,

Brak realizacji lub zmiany w dziataniach towarzyszgcych projektu,

Zmiany w zamowieniach publicznych (zmiany termindw, zakresu,

typu przetargu, liczby przetargdw w projekcie).

7. Zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowe;,
(jezeli nie s one wywotane przez zmiany w dziataniach projektu),

8. Drobne zmiany w technologii, nie wptywajace na cele projektu.
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ZMIANY NIEISTOTNE — do decyzji do WS:

1. Przesuniecie srodkdw miedzy liniami budzetowymi ponizej
500 EUR ktorejkolwiek objetych zmiang linii budzetowych na
poziomie projektu,

2. Przesuniecie srodkow miedzy liniami budzetowymi powyzej
500 EUR, maksymalnie do wysokosci 15% pierwotnej wartosci
ktorejkolwiek objetych zmiang linii budzetowych (na poziomie
catego projektu) w przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne
ukierunkowanie projektu, catkowitg wartosc¢ budzetu projektu ani
na role Partnerow w projekcie,
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SLASK

ZMIANY NIEISTOTNE - do decyzji WS:

3. Przesuniecie srodkow pomiedzy budzetami poszczegdlnych
Partnerow do wysokosci 5% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych kazdego z Partnerow projektu, maksymalnie
jednak do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma
wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt zatwierdzono
(w szczegodlnosci kryterium wspodlnego finansowania)

i w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli Partnera w projekcie,
4. Zmiana okresow monitorowania z wyjatkiem okresu koncowego,
5. Roboty dodatkowe (wymaga dotgczenia protokotow koniecznosci).

- Zmiany w budzecie wymagajg wypetnienia zat. 18 PBD tabela zmian w budzecie projektu
- Zatwierdzenie zmiany budzetu jest warunkiem uznania kwalifikowalnosci wydatkow
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ZMIANY ISTOTNE

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (z wyjatkiem zmiany
porozumienia o wspoétpracy) dokonac zmiany Decyzji/Umowy.

ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez IZ

1. Wydtuzenie okresu realizacji projektu,

2. Przesuniecie srodkow miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 %
pierwotnej wartosci ktorejkolwiek linii budzetowych objetych
zmiang (na poziomie catego projektu), w przypadku, gdy zmiana
wyniesie ponad 500 EUR oraz nie wptynie ona na gtdwne
ukierunkowanie projektu, catkowitg wartosc¢ budzetu projektu ani
na role Partnerow w projekcie,
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez I1Z

3. Przesuniecie Srodkow miedzy budzetami Partnerow o ponad 5%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych kazdego z Partnerdéw,
maksymalnie do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie
to nie ma wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt
zatwierdzono i nie nastgpi zmiana roli partnera w projekcie,

4. Zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele
projektu/przeznaczenie dofinansowania,

5. Zmiana porozumienia o wspotpracy, zawartego miedzy
Partnerami projektu (zmiana ta w odrdznieniu od powyzszych
zmian nie wymaga zmiany Decyzji/Umowy),

6. Zmiana we wskaznikach projektu.
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ZMIANY ISTOTNE - zatwierdzane przez KM

1. Zwiekszenie wartosci dofinansowania z EFRR na poziomie
projektu (zwiekszenie dofinansowania wynosi¢ moze max. 30%
pierwotnie przyznanej kwoty z Decyzji/Umowy),

2. Zmiany dziatan projektu, ktére wptyna na cele projektu/
przeznaczenie dofinansowania,

3. Przesuniecie srodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych
Partnerow o ponad 20 000 EUR,

4. Zmiana lokalizacji projektu,

5. Zmiana roli Partnera zagranicznego w projekcie,

6. Inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu.

Jezeli ma zosta¢ wprowadzona zmiana inna niz wymienione w rozdz. 4.1 PBD,
o procedurze jej administrowania postanawia IZ.
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KARTA ZMIANY - zakres.

1. Identyfikacja projektu:

- Numer i tytut projektu,

- Dane Partnera Wiodgcego/Gtéwnego Beneficjenta,
- Dane Partnera, ktérego dotyczy zmiana,

- Numer zmiany,

- Czy wydano Decyzje/podpisano Umowe — TAK/NIE,
- Data wydania Decyzji/Podpisania Umowy,

- Zmiana ex — post — TAK/NIE
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KARTA ZMIANY - zakres.

2. Zakres i uzasadnienie zmiany

2.1 Opis zakresu planowanej zmiany,

2.2 Przyczyna zmiany,

2.3 Wptyw zmiany na wspotprace transgraniczng projektu lub jego
Oddziatywanie:

- POZYTYWNY/NEUTRALNY/NEGATYWNY - krétkie uzasadnienie,
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KARTA ZMIANY - zakres.

2.4 Zmiana danych w MS2014+ czesci wniosku projektowego
i zatgcznikow, na ktore zmiana ma WpPtyW (usuna¢ pozycie, ktére nie dotycza zmiany)
- Dane partneréw,

- Harmonogram,

- Lokalizacja,

- Opis projektu,

- Dziatania kluczowe,

- Wskazniki,

- Dziatania promocyjne,

- Wptyw transgraniczny,

-  Wspotpraca transgraniczna.
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SLASK
KARTA ZMIANY - zakres.

Zataczniki:

- Szczegotowy budzet projektu,

- Dokumentacja projektowa (techniczna),
- Oswiadczenie Partnera,

- Porozumienie o wspotpracy,

- Inne.
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PODSUMOWANIE

- Wszystkie zmiany w projektach s3g zgtaszane i administrowane
w systemie monitorujagcym MS2014+/I1SKP14+. Modut WNIOSEK O
ZMIANE (wnioski sktadane w inny sposob nie bedg administrowane)

Niezbedne dokumenty i zataczniki:

- Zalecenie Metodologiczne do Podrecznika Beneficjenta
Dofinansowania wersja 4 z dnia 1 listopada 2017 r.,

- Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc¢ i raportu z realizacji,
modutu ,,Zamowienia Publiczne”

- Zatacznik 17 PBD Wykaz zmian w projekcie,

- Zatacznik 18 PBD Tabela dla zmiany budzetu projektu,

- Zatgcznik 26 PBD Karta zmiany
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Dziekujemy za uwage

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego

Regionalny Punkt Kontaktowy

Watbrzych, ul. Wysockiego 29
(Park Wielokulturowy Stara Kopalnia)
tel. (74) 667 09 90, 667 09 91, e-mail: rpk@dolnyslask.pl

www.ewt.dolnyslask.pl www.cz-pl.eu
A
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