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Podstawowe dokumenty:

>

>

Program INTERREG V-A — Republika Czeska — Polska,

PODRECZNIK BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA Program INTERREG V-A
Republika Czeska — Polska (obecnie aktualna wersja 4 wraz z aktualnymi

Zaleceniami metodologicznymi),

PODRECZNIK WNIOSKODAWCY Program INTERREG V-A Republika Czeska —

Polska (obecnie aktualna wersja 4),

Decyzja w sprawie przyznania dofinansowania dla projektu realizowanego w
ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska/ Umowa dotyczaca
projektu w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska.
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Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Kontroler — podmiot powotany na podstawie art. 23
Rozporzadzenia nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
przepisow szczegdfowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 259)
— ,,Rozporzgdzenie EWT”

Funkcje Kontrolera w ramach Programu INTERREG V — A
Republika Czeska — Polska, na terenie RP, pethig wojewodowie za
posrednictwem wiasciwych urzedow wojewodzkich.
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DOLNOS'LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
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Cel przedmiot oraz elementy weryfikacji

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci Kontrolera

Nr projektu:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Niniejszym deklaruje, ze przy wykonywaniu czynnosci wynikajacych z petnienia przez .............. funkcji Krajowego Kontrolera, o ktorym mowa w art. 2 pkt
13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw W zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146, z p6zn. zm.), zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania zasad :

1)
a)
b)
c)
d)
€)

2)

bezstronnoS$ci - W zwiazku z tym deklaruje, ze w stosunku do kontrolowanego projektu:

nie pozostaje z beneficjentem w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moglby budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci Oraz mieé
wplyw na wykonywanie powierzonych obowiazkow,

nie jestem cztonkiem organéw beneficjenta ani stowarzyszen, organizacji, fundacji lub innych podmiotow powigzanych w jakikolwiek sposob
organizacyjny lub personalny z beneficjentem,

w strukturach organizacyjnych beneficjenta na stanowiskach kierowniczych, nie jest zatrudniony modj matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego
stopnia,

zaro6wno ja, jak i zadna z osob wymienionych w lit. ¢, nie brata udziatu w opracowywaniu dokumentacji dotyczacej projektu,

w przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwos¢ naruszenia zasady bezstronno$ci, niezwlocznie zglosze ten fakt przetozonemu, ktory
zdecyduje czy wytaczy¢ mnie z wykonywania czynnos$ci dotyczacych tego projektu;

poufnosci — poprzez nieujawnianie nieuprawnionym osobom lub podmiotom informacji zwiazanych z projektem, powzigtych przeze mnie w zwiazku z

prowadzonymi czynnos$ciami kontrolnymi.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialno$¢ karna wynikajaca z art. 231 Kodeksu karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

* %
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Zgodnie z trescig pkt 4 Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania Interreg V-A Republika Czeska - Polska,
odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu ponosi Partner Wiodacy, ktory realizuje projekt we wspodtpracy
z pozostatymi Partnerami projektu. Natomiast realizacja projektu musi odbywac sie zgodnie z warunkami
zawartymi w Umowie o dofinansowanie i jej zatagcznikach, a takze zgodnie z ogdlnymi zasadami Programu,
oraz z ww. Podrecznikiem.

Réwnoczesnie, zgodnie z trescia Programu, w_ramach kontroli na poziomie projektu, w celu podniesienia
dostepu do informacji i ograniczenia btedéw popetnianych przez beneficjentdow, podczas realizacji projektu
Kontroler moze udziela¢c merytorycznego wsparcia i doradztwa dotyczgcego np. kwestii_zlecania zamdwien
publicznych oraz innych obowigzkdw wynikajacych z przepisdw prawa unijnego i krajowego oraz zasad
okreslonych na poziomie Programu. Niemniej jednak, wéwczas Kontroler przedstawia ogdlng wyktadnie w tym
zakresie.

Kontroler dokonuje jedynie ogdlnej interpretacji zapisow Wytycznych i innych
dokumentdw programowych - nie rozstrzyga ostatecznie indywidualnych
przypadkow.
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Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Do gtownych zadan Kontrolera nalezy monitoring i weryfikacja
administracyjna realizacji projektow.

Kontroler otrzymuje dokumentacje do weryfikacji od Partnera projektu
lub Partnera Wiodacego, ktory ma swojg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Wszyscy Partnerzy projektu majg obowigzek sktadania wtasciwemu
Kontrolerowi biezgcych informacji na temat przebiegu realizacji projektu.
Informacje te dotyczg zardwno merytorycznych, jak i finansowych kwestii
zwigzanych z realizacjg projektu. Zaréwno finansowa, jak i merytoryczna
strona realizacji projektu sg Sscisle powigzane, a wiec nalezy
zharmonizowac w czasie sktadanie tych informacji. Zapewnione jest to
poprzez powigzanie kontroli wydatkow z wczesniej ustalonymi okresami
monitorowania.
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Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

W zwigzku z tym, ze w Programie obowigzuje zasada Partnera
Wiodacego, monitorowanie i weryfikacja administracyjna projektéow
przebiega na dwdch poziomach.

Pierwszy z nich to poziom partnera, na ktorym przez kazdego
z partnerow projektu przedstawiane sg do kontroli informacje na
temat realizowanych dziatan i poniesionych wydatkow, weryfikowane
nastepnie przez wtasciwego Kontrolera.

Drugim poziomem jest poziom projektu, kiedy to Partner Wiodacy za
posrednictwem raportu monitorujgcego udziela zbiorczych informacji
na temat realizacji projektu, a takze sktada wniosek o ptatnosc, ktory
obejmuje  roszczenia  finansowe  poszczegdlnych  partnerdw,
zweryfikowane i potwierdzone przez wtasciwych dla nich Kontrolerow.
Kontrole na poziomie projektu przeprowadza Kontroler Partnera
Wiodacego, natomiast w kwestiach wspotpracy transgranicznej
i wptywu transgranicznego opinie wydaje Wspodlny Sekretariat.
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Kontrola na poziomie

Kontrola na poziomie
Projektu

Partnera

Raport z biezace] Raport z biezgcej

realizacji czesci
projektu

realizacji projektu

Raport koncowy z Raport koncowy z

realizacji czesci
projektu
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Monitoring i kontrola projektu przeprowadzane sg w ustalonych
z wyprzedzeniem okresach monitorowania, ktore ustalane sg
w porozumieniu z Gtéwnym Beneficjentem, WS i Kontrolerem
Gtéwnego Beneficjenta w ramach przygotowania Decyzji/Umowy,
ktérych cze$é stanowiag (zob. zatgcznik nr 4 Decyzji/Umowy). Okresy
monitorowania uzgadniane s3g indywidualnie dla kazdego projektu, w
zaleznosci od jego charakteru.

Okres monitorowania wynosi 6 miesiecy. Wyjatek stanowig pierwszy
i ostatni okres monitorowania, ktére mogg byc¢ dtuzsze niz 6 miesiecy.
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Kazdy Partner projektu (w tym Partner Wiodacy) sktada
Kontrolerowi Raporty czesciowy z realizacji projektu
(PBD zatacznik nr 7), wraz z Zestawieniem dokumentow
(PBD zatacznik nr 8a i 8b) zawierajgcym zestawienie
poniesionych wydatkdbw za monitorowany okres,
ewentualnie rowniez zestawienie wygenerowanych
dochodow, jezeli s3 one obowigzujgce dla projektu, a
takze odpowiednie dokumenty ksiegowe, najpdzniej w
terminie 30 dni kalendarzowych od konca danego
okresu monitorowania.
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Formularz Raportu czesciowego z realizacji projektu i
Zestawienia wypetniane sg przez Partnerow projektu
bezposrednio w systemie IS KP14+. Odpowiednie
dokumenty ksiegowe oraz pozostate dokumenty
wgrywane s3 do systemu IS KP14+ w formie
zatgcznikow.
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Uwaga: Jezeli ktorys z Partnerow Projektow nie ma
udziatu finansowego w projekcie, obowigzek sktadania
Raportow i Zestawien go nie dotyczy.
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Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Dodatkowo wraz z Raportem czesciowym Partner projektu skfada
wtasciwemu Kontrolerowi:

» Kopie dokumentéw ksiegowych za dany okres sprawozdawczy wraz z
potwierdzeniem zapftaty,

» Zestawienie wyjsciowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentéw
ksiegowych w ewidencji ksiegowej (wycigg z ewidencji ksiegowej partnera.
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Co do zasady Zestawienie dokumentow musi zawiera¢ wszelkie wydatki,
ktore zostaty poniesione w danym okresie.

W przypadku, gdy jakis wydatek nie zostanie ujety w Zestawieniu
dokumentéw zgodnie z powyzszymi zasadami, Partner projektu po
skonsultowaniu z Kontrolerem, moze go ujgé¢ w Zestawieniu dokumentéw
nastepujgcym bezposrednio po Zestawieniu dokumentéw, w ktérym wydatek
powinien byC ujety. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ujecie wydatku w
nastepnym Zestawieniu dokumentow, a przyczyny tej niemoznosci nie leza
po stronie Partnera projektu, ale strony trzeciej, mozna ujg¢ wydatek po
konsultacji z Kontrolerem rowniez w kolejnym Zestawieniu dokumentow.
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Kontroler weryfikuje, czy dofinansowane produkty i ustugi
zostaty zrealizowane/dostarczone, czy koszty wykazane przez
Partnerow projektu zostaty faktycznie poniesione oraz czy
zachowano zgodnosC¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa
i Programu, a takze czy spetnione zostaty warunki wsparcia
projektu.
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

PROCES WERYFIKACJI ADMINISTRACYINEJ

Weryfikacja administracyjna Raportu czesciowego, wraz z weryfikacja
Zestawienia dokumentow musi zosta¢ przeprowadzona w_ciggu 60 dni
kalendarzowych od ztozenia kompletnej dokumentacji!

UWAGA: termin nie ulega zawieszeniu w przypadku stwierdzenia
koniecznosci dokonania uzupetnienn/poprawy przez Partnera projektu.

Proces weryfikacji wydatkow rozpoczyna sie w momencie wptywu w MS
2014+ Raportu czesciowego, wraz z Zestawieniem dokumentow i kompletem
dokumentacji, o czym Kontroler informuje Partnera projektu za pomoca
depeszy w systemie MS 2014+,

Wszelka korespondencja pomiedzy Kontrolerem a Partnerem projektu
prowadzona jest zasadniczo wytacznie z wykorzystaniem MS 2014+.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

. PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

17




DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

DOBOR PROBY

W przypadku, gdy Zestawienie dokumentow obejmuje do 7 wydatkow —
kontroli podlegajg wszystkie wydatki.

Kontroli — co do zasady - podlegajg wszystkie wydatki poniesione w ramach
postepowan przetargowych.

W przypadku, gdy Zestawienie dokumentow obejmuje wiecej niz 7
wydatkéow, Kontroler dokonuje doboru proby wydatkéw do weryfikacji
administracyjnej w zalecanym terminie 2 dni roboczych od dnia wptywu
Raportu czesciowego.

METODYKA:

* 10% wartosci wydatkéw Zestawienia,

* min. 5 wydatkodw,

 wydatek z kazdej linii budzetowej, w ramach ktérych poniesiono wydatki.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Odd:ziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

DOBOR PROBY

Jesli Partner projektu nie zatgczyt w IS KP14+ dokumentéow do
wszystkich wydatkow, Kontroler w drodze depeszy wewnetrznej w MS
2014+ wzywa Partnera projektu do ztozenia niezbednych dokumentow
w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania wiadomosci w IS KP14+.

Analiza wydatkdw wybieranych do proby moze skutkowac
koniecznoscig wyboru przez Kontrolera proby uzupetniajace;j.

Kontroler podejmuje decyzje o wyborze i wielkosci proby
uzupetniajgcej na podstawie swojego profesjonalnego osadu.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Odd:ziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

DOBOR PROBY

Jesli wykaz wydatkéw zawiera wiecej niz 5 wydatkow, Partner projektu
nie musi sktada¢ wszystkich dokumentow ksiegowych wraz Raportem
czesciowym oraz Zestawieniem dokumentow. Dokumenty mogg zostac
uzupetnione na wezwanie Kontrolera, ktory w trakcie kontroli
formalnej zdecyduje o tym ile oraz ktore z wydatkéw zostang poddane
szczegotowej weryfikacji. Nalezy jednak pamietac, ze wczesniejsze
zatgczenie dokumentow umozliwi szybsze przejscia do weryfikacji
wydatkow przez Kontrolera.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WERYFIKACJA FORMALNA - SPRAWDZENIE
KOMPLETNOSCI DOKUMENTACII:

Po otrzymaniu dokumentacji do wybranej proby wydatkow
Kontroler rozpoczyna weryfikacje formalng polegajgca na
sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji [w obowigzkowym
terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu Raportu
czesciowego].

Niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji formalnej, tj. nie
pozniej niz kolejnego dnia roboczego, Kontroler potwierdza
Partnerowi projektu, za posrednictwem wewnetrzne;
depeszy w MS2014+, ze zostata ztozona kompletna
dokumentacja oraz rozpoczyna weryfikacje kompleksows.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WERYFIKACJA KOMPLEKSOWA

Polega na catosciowej weryfikacji Raportu czesciowego wraz z Zestawieniem dokumentow
oraz dokumentéw dotyczgcych wydatkéw dobranych do proby.

W zaleznosci od wyniku weryfikacji, Raport czesciowy z Zestawieniem dokumentow jest
zatwierdzany, korygowany bgdz oddawany do poprawy.

W sytuacji koniecznosci dokonania poprawy Raportu czesciowego wraz z Zestawieniem
dokumentdw Kontroler wysyta w drodze depeszy wewnetrznej Wezwanie do usuniecia
uchybien wyznaczajgc Partnerowi projektu termin min. 5 dni roboczych na usuniecie
uchybien.

Kontroler przystepuje do ponownej weryfikacji kompleksowej przedtozonej dokumentacji
majgc_na wzgledzie koniecznos¢ zachowania 60-dniowego terminu na catkowitg
weryfikacje.

W sytuacji, gdy zostang usuniete wszystkie uchybienia dotyczgce wydatkow przedtozonych
w Zestawieniu dokumentow, Kontroler przesyta informacje o zatwierdzeniu Raportu
czesciowego Partnerowi projektu tgcznie z przestaniem Podsumowania budzetu.

W sytuacji, gdy nie zostang usuniete wszystkie uchybienia dotyczgce wydatkow
przedtozonych w Zestawieniu dokumentow, wydatki, ktérych dotyczg uchybienia zostang
uznane za nieprawidtowe, przy czym ich ewentualne zatwierdzenie bedzie rozpatrywane
w ramach procedury dotyczgcej zastrzezen.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WERYFIKACJA KOMPLEKSOWA

Jesli uchybienia dotyczg Raportu czesciowego i nie bedg w okreslonym
terminie usuniete, Kontroler najpdzniej na koncu 60-dniowego terminu
na weryfikacje wstrzymuje zatwierdzanie ww. Raportu oraz
Zestawienia dokumentow i informuje o tym Partnera projektu oraz
Kontrolera Partnera Wiodacego [w przypadku, gdy Raport czesciowy
nie zostat ztozony przez Partnera Wiodacego] za pomoca depeszy
wewnetrznej.

Nastepnie odpowiednio, Kontroler Partnera Wiodgacego, informuje
o tej sytuacji Partnera Wiodgcego i zada, aby uzgodnit i wdrozyt
z Partnerem projektu (ktérego dotyczy problem) dziatania naprawcze
w terminie 21 dni kalendarzowych. W takim przypadku zakonczenie
procedury nastepuje po usunieciu stwierdzonych uchybien.

W przypadku, gdy Raport czesciowy nie zostanie poprawiony w ww.
terminie, Kontroler informuje Partnera Wiodgcego oraz Instytucje
Zarzagdzajagcg o  koniecznosci  wszczecia  procedury  zgodnie
z Umowag\Decyzj3.

. PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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PROCEDURA DOTYCZACA ZASTRZEZEN DO WYNIKU KONTROLI

[art. 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (t.j. Dz. U.z2 2017 r. poz. 1460, z pézn. zm.) - dalej ustawa wdrozeniowal:

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowych wydatkdw Kontroler informuje
Partnera projektu o mozliwosci zlozenia zastrzezen w_ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informacji.

Kontroler rozpatruje zastrzezenia w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen. Jezeli Kontroler uzna za
konieczne przeprowadzenie dodatkowych czynnosci weryfikacyjnych lub
wezwanie Partnera projektu do ztozenia dodatkowych dokumentow
wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa powyzej.

Po rozpatrzeniu zastrzezen Kontroler przekazuje Partnerowi projektu
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen Ilub wuzasadnienie odmowy
skorygowania ustalen. Kontroler informuje rdwniez Partnera projektu
o braku mozliwosci zgloszenia dalszych zastrzezen od przedstawionego
stanowiska/ uzasadnienia.

. PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU
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KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

Partner Wiodacy sktada dwujezyczny Raport z biezgcej realizacji
projektu (PBD zatacznik nr 7) — zwany dalej Raportem
catosciowym, skfadajgc jednoczesnie Whniosek o pfatnosc¢ (PBD
zatgcznik nr 12a i 12b), za posrednictwem IS KP14+, najpdzniej
w terminie 120 dni kalendarzowych od zakonczenia danego
okresu monitorowania.

Weryfikacja ww. Raportu powinna zosta¢ przeprowadzana przez
Kontrolera przed uptywem najwyzej 35 dni kalendarzowych od
jego ztozenia w komplecie, co zostaje potwierdzone przez
Kontrolera wewnetrzng depesza.

. PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

Wraz z otrzymaniem ww. dokumentow Kontroler
rozpoczyna weryfikacje formalng polegajacg na
sprawdzeniu  kompletnosci dokumentacji [w
obowiazkowym terminie 7 dni roboczych od dnia
wptywu Raportu catosciowego]. W przypadku
stwierdzenia brakdéw w dokumentacji Kontroler
wzywa Partnera za posrednictwem MS 2014+ w
formie depeszy wewnetrznej do uzupetniania
dokumentacji w ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania wiadomosci.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

W przypadku nieotrzymania brakujgcej dokumentacji lub
otrzymania dokumentacji niekompletnej Kontroler
ponownie wzywa Partnera projektu do ztozenia
niezbednych dokumentow.

Niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji formalnej, tj. nie
pozniej niz kolejnego dnia roboczego, Pracownik PWT
potwierdza Beneficjentowi i informuje Kierownika PWT za
posrednictwem wewnetrznej depeszy w MS 2014+, ze
zostata ztozona kompletna dokumentacja oraz rozpoczyna
weryfikacje kompleksowa.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO )8
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KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

W zaleznosci od wyniku weryfikacji, Raport catosciowy z Whnioskiem
o ptatnosc jest zatwierdzany bagdZz oddawany do poprawy.

W przypadku zakonczenia weryfikacji Raportu cafosciowego z Whnioskiem
o pfatnos¢ Kontroler informuje Partnera Wiodgcego o wyniku weryfikacji
Raportu catosciowego oraz o przekazaniu Whniosku o ptatnosc¢ do IZ [do pisma
zatgcza Podsumowanie budzetu projektu] oraz Instytucje Zarzgdzajgca
i Wspdlny Sekretariat o zatwierdzeniu Whniosku o ptatnosé¢, w drodze depeszy
wewnetrznej.

W sytuacji koniecznosci dokonania poprawy Raportu catfosciowego wraz
z Whnioskiem o pfatnos¢ Kontroler przekazuje Partnerowi Wiodgcemu
Wezwanie do usuniecia uchybien, z uwzglednieniem ewentualnych uwag
Wspodlnego Sekretariatu w zakresie transgranicznosci oraz uwag wtasciwego
Kontrolera w zakresie Zestawienn pozostatych partnerow, wyznaczajac
Partnerowi Wiodgcemu termin min. 5 dni roboczych na usuniecie uchybien,
w drodze depeszy wewnetrznej w MS 2014+,

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

Jesli Partner nie przedfozy korekty Kontroler wystosowuje do Partnera
Wiodgcego ponowne wezwanie do usuniecia uchybien.

Jesli Partner przediozy korekte Raportu cafosciowego wraz z Whnioskiem
o ptatnos¢ Kontroler przystepuje do ponownej weryfikacji kompleksowej
przedtozonej dokumentacji majgc na wzgledzie koniecznos¢ zachowania 35-
dniowego terminu na catkowitg weryfikacje.

W sytuacji nieskorygowania przez Partnera Wiodgcego Raportu catosciowego
z Whnioskiem o pfatnos¢ w wyznaczonym terminie, Kontroler na koncu 35-
dniowego terminu na weryfikacje wstrzymuje zatwierdzanie Raportu
catosciowego z Wnioskiem o ptatnosc i informuje o tym Partnera Wiodgacego
za pomocg depeszy wewnetrznej, jak rowniez o koniecznosci podjecia dziatan
naprawczych w ostatecznym terminie 10 dni kalendarzowych.

Jesli po tym terminie uchybienia dotyczagce Raportu cafosciowego
z Wnioskiem o ptatnosc nadal nie zostang usuniete Kontroler informuje o tym
fakcie Instytucje Zarzgdzajaca.
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne
Horyzont czasowy kwalifikowalnosci wydatkow

v

poczatkowy termin kwalifikowalnosci — dzien po zarejestrowaniu wniosku
projektowego w aplikacji MS2014+, tj. data sprzedazy/data wystawienia
dokumentu i zaptata wydatku ma miejsce najwczesniej od dnia nastepujgcego po
dniu zarejestrowania wniosku projektowego w aplikacji MS2014+

wydatki na przygotowanie projektu, tj. wydatki zwigzane z przygotowaniem
propozycji projektowej, wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi
zatgcznikami wniosku sg rozliczane w formie kwoty ryczattowej w wysokosci 3500
EUR na projekt

w przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane koszty na ustugi
zewnetrzne zwigzane z przygotowaniem dokumentacji niezbednej do uzyskania
pozwolen zwigzanych z robotami budowlanymi, ktére s3 sktadane wraz
z wnioskiem projektowym nie sg ujete w wydatkach na przygotowanie projektu
i moga zaistnie¢ takze przed dniem zarejestrowania wniosku projektowego
w aplikacji MS2014+, jednak nie wczesniej niz 1.01.2014 .

. PREKRACUJEME HRANICE
) PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne
Horyzont czasowy kwalifikowalnosci wydatkow

v’ ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkéw - data powstania
obowigzku podatkowego, tj. data wystawienia faktury przypada najpdzniej
w dzien zakonczenia realizacji projektu i jednoczesnie wydatki musza
zostac poniesione najpdzniej do 30 dni od zakonczenia realizacji projektu

v' w Zestawieniu dokumentéw wykazujemy wszystkie wydatki, ktére
zostaty poniesione w danym okresie sprawozdawczym

v mimo, iz pierwszy okres rozpoczyna sie z dniem nastepujagcym po dniu
zaewidencjonowania wniosku projektowego w MS2014+, w_pierwszym
Raporcie opisa¢ nalezy wszystkie czynnosci, ktére wykonano w ramach
projektu, rowniez przed zaewidencjonowaniem wniosku projektowego.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne
Ewidencja ksiegowa

v’ ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacja projektu powinna by¢
prowadzona w sposdb wyodrebniony od wtasnej ewidencji ksiegowe;j
zgodnie z prawem krajowym najpozniej od dnia nastepujacego po
zaewidencjonowaniu projektu w systemie monitorujgcym. Odrebnie s3
ksiegowane rowniez przychody.

v w przypadku wydatkdw podlegajagcych  trybowi uproszczonego
wykazywania, dany partner prowadzi ksiegowos¢ Ilub ewidencje
podatkowa, ale nie przydziela w swojej ewidencji do konkretnego projektu
pojedynczych pozycji ksiegowych.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne

Ewidencja ksiegowa

Jezeli Beneficjent prowadzi uproszczong forme ewidencji nalezy pamietac,
aby:

v

v

odpowiednie dokumenty zwigzane z projektem spetniaty wymagania
odnosnie dowodu ksiegowego, zgodnie z prawem krajowym,

odpowiednie dokumenty bylty poprawne, kompletne, zrozumiate
i jednoznaczne, uporzgdkowane w sposob chronologiczny i prowadzone
w formie zapewniajgcej trwatos¢,

zrealizowane przychody i wydatki ewidencjonowane byty w sposob
analityczny, w odniesieniu do konkretnego projektu, z ktorym s3
powigzane, tzn. aby na dokumentach widniata jednoznaczna informacja,
do ktérego projektu sie one odnosza.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny
dokument o rownowaznej wartosci dowodowej (np. lista ptac,
rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym
dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogolne
v’ w Zestawieniu moga zostaé ujete wytacznie w catosci zaptacone dowody
ksiegowe. Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie

daty dokonania zaptfaty za dang fakture. Dokument, ktdry nie zostat w
catosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnos¢;

v' w przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika
beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi
poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia
wydatku przyjmuje sie wowczas rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego beneficjenta;

* w przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na
poniesienie wydatkow zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku
jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
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Opis dokumentow ksiegowych

 Dokumenty ksiegowe powinny by¢ tak opisane, aby z opisu jednoznacznie
wynikat zwigzek wydatku z projektem.

* Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale dokumentu
ksiegowego i zawierac:

- numer projektu/ identyfikator projektu - numer
rejestracyjny projektu w MS2014+

- kwote kwalifikowalng w ramach projektu

- numer ewidencji ksiegowej, pod ktéorym dokument
zostat zaksiegowany

PREKRACUJEME HRANICE
I PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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Opis dokumentow ksiegowych

Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu.

Opis moze rowniez wystepowacé w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentéw przez Kontrolera/inne
upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub btedy w opisie
dokumentu ksiegowego, wszelkie poprawki nalezy dokonywac na oryginale
dokumentu ksiegowego.

"0 I PREKRACUJEME HRANICE
) PRZEKRACZAMY GRANICE
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OCENA EX-ANTE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH NA PODSTAWIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

v zwrdcenie sie do Kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny
ex-ante projektow dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, m.in. tekstu
ogloszenia o0 rozpoczeciu postepowania lub zaproszenia do
rozpoczecia postepowania, propozycji SIWZ, propozycji negocjacji
lub propozycji umowy zamowienia publicznego,

v ocena ex-ante petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma pomaoc
Partnerowi ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych
naruszen przepisoOw krajowych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych, szczegétowych wymagan okreslonych w dokumentach
programowych lub zasad unijnych i krajowych.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Ocena ex-ante jest przeprowadzana przez
Kontrolera w terminie 15 dni roboczych
w przypadku spetnienia t3cznie nastepujgcych
przestanek:

v’ Partner ztozyt wniosek o przeprowadzenie
oceny ex-ante,

v postepowanie nie zostato jeszcze wszczete
przez Partnera,

v umowa o dofinansowanie projektu zostata
podpisana.

. PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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v' Kontroler weryfikuje dokumentacje jednokrotnie, dokumentacja
poprawiona przez partnera w wyniku zgtoszenia =zastrzezen po
przeprowadzonej ocenie ex-ante nie jest powtornie weryfikowana przez
kontrolera na etapie oceny ex-ante.

v Przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen Kontrolera po przeprowadzone;
ocenie ex-ante nie wyklucza zidentyfikowania przez Kontrolera
nieprawidtowosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
na etapie kontroli wydatkow i kontroli ex-post zamdwienia publicznego.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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Kontrola zaméwien publicznych

Kontrola zamowien publicznych polega na
sprawdzeniu, czy wybor wykonawcy odbyt sie zgodnie
z zasadami Programu, w sposdéb transparentny, z
poszanowaniem zasady niedyskryminacji i rownego
traktowania oraz z zastosowaniem obowigzujgcych
przepisoOw prawa i dokumentow wydanych w oparciu
0 przepisy prawa krajowego.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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Kontrola zamowien publicznych

Kontrolerzy w ramach kontroli zamowien publicznych
kontrolujg przestrzeganie nastepujgcych przepisow:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164 ze zm.).

e Zatgcznik nr 23 Podrecznika Beneficjenta

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO 43
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Zamowienia udzielane w ramach projektow

 Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu w sposob
zapewhiajgcy w szczegolnosci zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow,
a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w zatgczniku nr 23 do PBD.

 Wydatki w ramach projektu muszg byC ponoszone
W SposOb przejrzysty, racjonalny i efektywny.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO a4
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Kontrola zamoéwien publicznych

W przypadku wydatkow o wartosci ponizej 50.000 PLN netto
Partner projektu dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z
regulacjami wewnetrznymi jednostki i jednoczesnie w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny.

Sposob weryfikacji przez Kontrolera:

- weryfikacja adekwatnosci wartosci zamowienia do cen
rynkowych,

- na podstawie ztozonej przez Beneficjenta dokumentacji
potwierdzajgcej dokonywanie wydatkdbw w sposob
oszczedny, w tym ztozone oferty,

- profesjonalny osad Kontrolera.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Kontroler przeprowadza badanie zachowania zasady konkurencyjnosci
rownolegle do weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu,
w przypadku:

Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP

Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej wartos¢ 50 tys. PLN netto.

Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP

Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej wartos¢ 50 tys. PLN netto
a nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, tj. 30.000 EUR

lub w przypadku zamoéwien sektorowych zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej wartos¢ 50 tys. PLN netto a nizszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
KONKURENCYJNOSCI

Zatacznik nr 23 do PODRECZNIKA BENEFICJENTA
DOFINANSOWANIA Program INTERREG V-A Republika

Czeska — Polska (wersja 4) ,,Zasady szczegotowe dotyczgce
udzielania zamowien w projekcie”

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdw i procedur postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego okreslonych w ww. dokumencie, uznaje sie
catos¢ lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamoéwieniem publicznym za
niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju, wydanym na podstawie art. 24 wust. 13 ustawy wdrozeniowej
[Rozporzgdzenie w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych

oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien
z dnia 29 stycznia 2016 r.]

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
1 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Szacowanie wartosci zamowienia

Jest dokonywane z nalezytg starannoscig oraz jest dokumentowane w sposdéb
zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé
zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek :

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie —
tzw. tozsamos¢ przedmiotowa

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie — tzw. tozsamos¢ czasowa,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce — tzw. tozsamosé
wykonawcza [mozliwos¢ powszechna, nie incydentalnal.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako
tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardw i
ustug (VAT).

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Upublicznienie zapytania ofertowego

wystanie zapytania ofertowego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia

Ooraz

upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej Beneficjenta, o ile posiada takg strone lub
innej stronie internetowe], przeznaczonej do
umieszczania na niej zapytan ofertowych.

PREKRACUJEME HRANICE
[ PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

ZAPYTANIE OFERTOWE ZAWIERA CO NAJMNIEJ:
1. opis przedmiotu zamodwienia,

2. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkdw udziatu
nie jest obowigzkowe,

3. kryteria oceny oferty,

4, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

5. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6. termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7
dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 225 000
euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi,
termin wynosi nie mniej niz 30 dni od dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego. Termin
konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

7. termin realizacji umowy,

8. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

9. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

10. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje,

11. informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h sekcji 1.1 przedmiotowego dokumentu

[zamdwienia uzupetniajgce], ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamdwien.

PREKRACUJEME HRANICE Pl EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
[ PRZEKRACZAMY GRANICE N EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Opis przedmiotu zamowienia

v' do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien, o ktdorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV),

v' opis nie powinien odnosi¢ sie do okre$lonego wyrobu lub zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce lub znakéw towarowych,
patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zamawiajgcy nie
moze opisac przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEENIENIA ZASADY KONKURENCYINOSCI

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

v okreslane sg w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow,

v' nie mozna formutowaé¢ warunkdow przewyzszajacych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Kryteria oceny ofert

v

v
v

formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow,

kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamodwienia,

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktdory dotozy nalezytej
starannosci, moégt interpretowacd je w jednakowy sposob,

wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosu jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. [Zakaz ten nie dotyczy zamowien
na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug  oraz zamowien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwal,

kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploataciji.

PREKRACUJEME HRANICE
[ PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
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ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Zmiana tresci zapytania ofertowego

v’ zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym,

v’ nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzglednié
informacje o zmianie,

v  informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date

upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze
opis dokonanych zmian,

v’ Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

PREKRACUJEME HRANICE
[ PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
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ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEENIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Wybor wykonawcy

v wybdr najkorzystniejszej sposréd ofert ztozonych przez
wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny,

v' wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
o udzielenie zamowienia,

v’ protokét postepowania o udzielenie zamodwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYINOSCI

Protokot postepowania zawiera co najmniej:
1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2. wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

3. informacje o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a dokumentu [w przypadku
beneficjenta, ktdry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP, zamdwienia nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo],

4. informacje o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

5. mformaqe o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
8. zatgczniki:
v' potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
v'  ztozone oferty,

v' os$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

PREKRACUJEME HRANICE
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
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ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEENIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Informacja o wyniku postepowania

v

v

informacje upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe

w przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania
przesyta sie do wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty

informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy

na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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WSS B PREKRACUJEME HRANICE
0 N PRZEKRACZAMY GRANICE
| m s 2014—2020

57




DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
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ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEENIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Umowa z wykonawca
v' umowe z wykonawca nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej,

v w przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy
Z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow,

v' nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian, chyba ze wystapia
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 17 dokumentu.
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WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA
KONKURENCYJNOSCI

ZASADY OGOLNE WYMAGANE DLA SPEENIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Istotna zmiana umowy z wykonawca

v/ zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu

v nie zmienia ogélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

e zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

* zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

* zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan wynikajgcy
Z UMOWY,

e zmiana polega na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawca.

PREKRACUJEME HRANICE
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KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

Kontroler nie weryfikuje dokumentacji przetargowej, w przypadku gdy:
v'nie zostaly spetnione tacznie przestanki warunkujgce przeprowadzenie kontroli ex-post:
*  podpisana umowa o dofinansowanie,
*  zobowigzanie podmiotowe i przedmiotowe Beneficjenta do zastosowania ustawy PZP,

W sytuacji, gdy pomimo wytgczenia podmiotowego lub przedmiotowego ze stosowania ustawy PZP
Beneficjent przeprowadzit procedure wytonienia wykonawcy w oparciu o przepisy ustawy PZP
Kontroler nie dokonuje kontroli ex-post,

. zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego po przeprowadzonym postepowaniu;

v w odniesieniu do zamodwieri publicznych czeéciowo rozliczanych w projekcie np. postepowanie na
materiaty biurowe, w przypadku gdy suma wydatkow rozliczanych w ramach projektu jest rowna lub nizsza
niz 4.500 PLN brutto. Gdy suma danego rodzaju wydatkdow rozliczanych w ramach projektu ulegnie
zmianie, przekraczajgc kwote 4.500 PLN brutto, Partner projektu jest zobowigzany do niezwtocznego

poinformowania Kontrolera o zaistniatym fakcie oraz przekazania w systemie MS 2014+ kompletnej

dokumentacji dotyczacej zastosowanej procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do kontroli ex-post.

v' rozliczane sg z uzyciem metod uproszczonych (stawka zryczattowang lub jednorazowa kwota).
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KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

v’ Wskazane jest, aby dokumentacja dotyczaca zamodwien
publicznych dotyczacych realizowanego projektu
przekazywana byta Kontrolerowi do kontroli ex-post
niezwtocznie po podpisaniu przez partnera umowy w ramach
danego zamowienia, nie pozniej jednak niz wraz ze ztozeniem
Zestawienia dokumentow za czesc¢ projektu, w ktorym ujety
zostanie pierwszy wydatek dotyczgcy danego zamowienia.

v W uzasadnionych przypadkach Kontroler zwraca sie do
Partnera z prosbg o wyjasnienie lub uzupetnienie
dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie
stosownych wyjasnien lub dokumentow.
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A

- ogtoszenie o zamdéwieniu,

\

- ewentualne zmiany ogtoszenia,
- w wersji opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP + strona
internetowa oraz potwierdzenie publikacji ogtoszenia w siedzibie zamawiajacego.

- dowdd dotyczacy oszacowania wartosci zamowienia zgodny z ustawg PZP,

- dokument w sprawie powotania komisji przetargowej (jezeli dotyczy, +)
ewentualne upowaznienie do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajgcego), y

- ewentualne pytania i odpowiedzi na pytania do SIWZ (korespondencja z wykonawcami, h
zamieszczane na stronie internetowej odpowiedzi do SIWZ) oraz informacje z otwarcia ofert,
(art. 86 ust. 5 ustawy Pzp — w przypadku zamodwien wszczetych po nowelizacji ) )
- dokumenty potwierdzajgce wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

~
- protokdt postepowania wraz z zatgcznikami,

y,
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~N

- odwotania/informacja od Wykonawcy skierowana do Zamawiajgcego o niezgodnej z
przepisami ustawy czynnosSci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy

(wszystkie odwotania, wszystkie wyroki w danej sprawie tj. wyroki Krajowej Izby
Odwotawczej, wtasciwego sadu wraz z potwierdzeniem wptywu ww. dokumentéw

np. koperty, dowody wptywu), /

~

- Wybrana oferta (+ oferta odrzucona, jesli byta najkorzystniejsza cenowo)

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (pismo do wykonawcy + publikacja )
na stronie internetowej, tablica - po nowelizacji brak obowigzku zamieszczania na

J
~

- ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia (wersja _ opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP),

J
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Sposdb ustalania wartosci zamdwien realizowanych w
ramach projektow wspotfinansowanych ze sSrodkow Unii
Europejskiej:

Interpretacja Urzedu Zamoéwien Publicznych pn. ,,Szacowanie wartosci i
udzielanie zamowien, w tym zamowien objetych projektem
wspolfinasowanym ze srodkow Unii Europejskiej”.

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-
dotyczace-ustawy-pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-
udzielenie-zamowienia-publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-
zamowien,-w-tym-zamowien-objetych-projektem-wspolfinansowanym-ze-
srodkow-unii-europejskiej

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

¥ B PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE

64




DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspoftpracy Transgranicznej

Sposob ustalania wartosci zamdéwien realizowanych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j:

W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze srodkdw Unii
Europejskiej, ktérych zakres i wartos¢ s3 mozliwe do ustalenia na caty okres realizacji projektu, a
przy tym mogg byc¢ udzielone w ramach jednego postepowania, oszacowania ich wartosci
dokonuje sie z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu, natomiast w pozostatych
przypadkach zamdwienia udzielane w ramach projektu mogg by¢ szacowane dla poszczegdlnych
lat budzetowych.

Przy szacowaniu wartosci zamoéwien udzielanych w ramach projektu wspoétfinansowanego ze
Srodkdw Unii Europejskiej, konieczne jest wyodrebnienie tych zamoéwien, ktdérych zakres moze
by¢ oszacowany z gory na caty okres realizacji projektu, i ktére mogg by¢ udzielone jednorazowo
w ramach jednego postepowania. W odniesieniu do tych zamodwien ich szacunkowa wartosc
winna by¢ ustalona z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub robot budowlanych
przewidywanych do wykonania w catym okresie realizacji projektu. Nalezy podkresli¢, iz w takim
przypadku nie moze znalez¢ zastosowania zasada sporzgdzania rocznych plandw zamowien
publicznych i rocznego szacowania ich wartosci, gdyz podziat takiego zamdwienia na czesci i
ustalenie ich wartosci w perspektywie rocznej stanowic bedzie naruszenie art. 32 ust. 2 i 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych — zwanej dalej ustawg PZP.
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Sposdb ustalania wartosci zamoéwien realizowanych w ramach
projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej:

Ponadto, nalezy pamieta¢c o obowigzku zsumowania wartosci
zamowien udzielanych w ramach projektu wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej wraz z innymi podobnymi przedmiotowo
i funkcjonalnie zamoéwieniami udzielanymi przez zamawiajgcego poza
projektem, tj. szacowanych w danym okresie.

Do ustalania wartosci zamowien realizowanych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej odpowiednie
zastosowanie znajdowac bedzie takze art. 34 ust. 1 ustawy PZP,
przewidujgcy szczegdlne zasady ustalania wartoSci dostaw i ustug
powtarzajgcych sie okresowo.
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ZMIANA USTAWY PZP

WAZNE DOKUMENTY | OPINIE UZP:
https://www.uzp.gov.pl/baza-
wiedzy/nowelizacja-ustawy-pzp-z-
dnia-22-czerwca-2016-r.
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NARUSZENIE PRZEPISOW USTAWOWYCH

" Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidfowo zwiqzanych z udzielaniem zamowien

" Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 lutego 2017 r.
zmieniajgce rozporzqgdzenie w sprawie warunkow obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo
zwiqzanych z udzielaniem zamowien

Dokumenty stuzg ujednoliceniu i koordynacji sposobu postepowania w
przypadku wykrycia naruszen ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych oraz naruszen wymogow okreslonych w umowach o
dofinansowanie projektow.
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Dziekuje za uwage!

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
Watbrzych, 20.03.2018 r.
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